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TRABAJO PRÁCTICO 

Tema: : EXCEL -WORD 

CURSO: 5º “NAT”
TRABAJO A REALIZAR EN GRUPO


1. Se debe confeccionar una planilla de cálculo en la cual se utilice TODO lo aprendido en Excel en su paso por el Colegio.

2. El tema de la planilla de cálculo es a elección del GRUPO y totalmente libre
3. Nombre del Archivo de Excel debe ser: “Excel-xx” (donde “xx” es el N° de grupo)

4. Una vez realizada la Planilla de Cálculo se volcará en un archivo de Word todo lo referente al archivo de Excel:

a) Indicar en primer lugar para que podría servir la planilla realizada, haciendo una descripción de TODO lo que se utilizó de Excel para su confección. 
b) El archivo de Word debe respetar las consignas indicadas a continuación.

· Nombre del Archivo de Word debe ser: “Word-xx” (donde “xx” es el N° de grupo)

· Letra: Tipo: Arial  -Tamaño: 11

· Espaciado Posterior: 6

· Interlineado: Sencillo

· Todo el texto debe estar “Justificado”

· Al pie de página colocar:

· Curso 

· Grupo

· Fecha

5. Una vez finalizado el trabajo, los archivos de Excel y Word deben ser enviados a los mail del docente y a los alumnos del grupo, al los efectos de tener un backup del Trabajo Práctico. 

6. En el supuesto que algún rupo tenga inconvenientes para enviar el trabajo por Internet, deberá traerlo al Colegio para presentarlo al docente en algún soporte magnético (CD, Pendrive, etc.)
7. En clase el docente indicará el plazo máximo de fecha de entrega de este Trabajo Práctico.
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Para la calificación de este Trabajo Práctico se realizará una indagación individual de los alumnos a los efectos que comprobar que lo aplicado en el mismo es conocido y sabido por todos los alumnos del grupo.
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